Komunikat Kwestora nr 7/2017
z 7 sierpnia 2017 roku
w sprawie sposobu post¢gpowania przy wystawianiu faktur VAT z tytulu oplat za studia,
studia podyplomowe, kursy itp.

Fakture dokumentujgcg oplatg za studia, kursy itp. nalezy wystawiaé tylko i wylgcznie
na nabywece ustugi edukacyjnej, tj. podmiot, z ktérym Uczelnia zawarla umowg.

1. Faktura VAT na nabywce¢ ushugi — studenta.

Fakture dla 0sob fizycznych nieprowadzgeych dzialalnosci gospodarczej, a takg osobg
jest student, zgodnie z art.106b ust.3 Ustawy o VAT wystawia si¢ jedynie na zadanie tych
0s0b.

Faktury nie mogg by¢ wystawiane w dowolnym terminie.

Zgodnie 7z art. 1061 ust. 11 2 ustawy o VAT, fakturg wystawia si¢ nie pozniej niz 15
dnia miesigca nastepujgcego po miesigceu, w ktdérym dokonano dostawy towaru lub wykonano
ustuge lub otrzymano catos¢ lub czgsé zaplaty.

Fakture dla osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosdei gospodarczej wystawia sig¢
jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczae od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano calos$¢ lub czgs¢
zaplaty (art.106b ust.3 Ustawy o VAT).

Przyklad:

Uczelnia $wiadczy ushugi w zakresie ksztalcenia wyzszego. Student uiscil oplatg za 11
semestr studiow w dn. 10.01.2017 r. Zakladajac, ze zgloszenic zgdania wystawienia faktury
(w zakresie tej wplaty) wplynelo do Uczelni w dniu:

a)25.01.2017 r.

b) 02.02.2017 r.

¢) 30.04.2017 r.

d) 02.05.2017 r.

Uczelnia powinna wystawi¢ fakturg odpowiednio:

a)do 15.02.2017 r.

b) najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia otrzymania zgdania tj. do 17.02.2017 r.

¢) najpozniej w ciggu 15 dni od dnia otrzymania zgdania tj. do 15.05.2017 r.

d) nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdyz zadanie zgloszone przez studenta
nastgpilo zbyt poézno.

Dokonanie  wplaty przez pracodawcg na rzecz swojego  pracownika

(studenta/stuchacza)
z tytulu $wiadczonych przez Uczelnie uslug edukacyjnych, w przypadku gdy umowa na
$wiadczenie uslug edukacyjnych zawarta jest z pracownikiem (studentem), nie zmienia faktu,
ze ustugobiorcg jest pracownik (student/stuchacz). W takim przypadku w wystawionej
fakturze pracownik (student/sluchacz) powinien zosta¢ wskazany jako nabywca, natomiast
pracodawca jako platnik (podmiot placacy). Informacje o platniku nalezy wskazaé w polu
~Uwagi” lub w tredcei faktury, na etapie tworzenia zlecenia sprzedazy.

2. Faktura VAT na firme¢/instytucje.
Faktura na firme¢/instytucje¢ moze by¢ wystawiona tylko w sytuacji gdy umowa
dotyczaca uslugi edukacyjnej zawarta jest z firma, ktéra deleguje swoich pracownikéw na
UW. '
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Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie pdzniej niz. 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigeu, w ktérym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge lub otrzymano catoéé
lub czes¢ zaplaty.

3. Tres¢ faktury
W tresci faktury nalezy umieszcza¢: imi¢ i nazwisko studenta, tytul oplaty, date
wplywu srodkéw na rachunek UW.

4. Ujmowanie faktur w rejestrach VAT.

Wszystkie platnosei od studentow ujmowane sg na kontach przychodéw (konta
zespolu 7*) z uzyciem wlasciwego kodu podatku, co skutkuje ujeciem wplat w rejestrach
VAT.

W sytuacji gdy student zazgda wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy liczac
od konca miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢
lub czgé¢ zaplaty (art.106b ust.3 Ustawy o VAT), nalezy wystawi¢ w systemie SAP tzw.
fakturg z ,,S™.

Faktura z ,.S™ nie jest ksiggowana, dzieki czemu nie dochodzi do zdublowania wplat
w rejestrach VAT. Kopie faktury nalezy przekaza¢ do Kwestury wraz z informacjg jakiej
wplaty 1 jakiego okresu dotyczy.

W sytuacji gdy strong umowy z UW jest firma/instytucja nalezy wystawiac ,.zwyklg”
fakture, analogicznie jak w przypadku wystawienia faktury za sprzedaz uslug.
Faktura jest automatycznie ksiggowana i trafia do rejestrow VAT.
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